Zalacznik do uchwaly Nr 77/192/2017
Zarzadu Powiatu w Segpolnie Krajenskim
z dnia 6 listopada 2017 roku

Zarzad Powiatu w S¢polnie Krajenskim
oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie prowadzenia

»Punktu nieodplatnej pomocy prawnej powiatu s¢polenskiego w 2018 roku”

1. Rodzaj zadania:

Powierzenie prowadzenia jednego punktu nieodplatnej pomocy prawnej w zakresie okreslonym
w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j.

2. Wysoko$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania:

Na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ kwote: 60.725,88 zi. brutto (stownie: sze$édziesigt tysiecy
siedemset dwadziescia pigé¢ ztotych i osiemdziesiat osiem groszy).

3. Informacje ogélne:

1) konkurs oglasza Zarzad Powiatu w Sepdlnie Krajenskim;

2) konkurs jest organizowany w zwiazku z realizacja ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej;

3) zadanie bedace przedmiotem konkursu jest zadaniem zleconym z zakresu administracji
rzadowej i realizowane bedzie w oparciu o srodki otrzymane z budzetu panstwa.

4. Przedmiot konkursu:

1) przedmiotem konkursu jest wylonienie organizacji pozarzadowej, ktéra podejmie si¢ w ramach
dzialan statutowych, wykonania zadania polegajacego na prowadzeniu ,,Punktu nieodptatnej
pomocy prawnej powiatu sepolenskiego w 2018 roku”. Pomoc prawna powinna by¢ §wiadczona
w lokalu na terenie powiatu sgpolenskiego wskazanym przez Staroste Sepolenskiego tj.:

Punkt w Wiecborku
Lokal polozony w Wiecborku przy ul. Mickiewicza 22a
Harmonogram dziatania Punktu nieodptatnej pomocy prawne;j:

Poniedziatek: od godz.14.00 do 18.00

Wtorek: od godz.14.00 do 18.00 (punkt bedzie nieczynny w pierwszy wtorek miesiaca)
_ Sroda: ~ od godz. 13.00 do 17.00

Czwartek: od godz. 8.00 do 12.00

Pigtek: od godz. 14.00 do 18.00

Filia punktu w Sos$nie zlokalizowana przy ul. Parkowej 4
Wtorek: od godz. 14.00 do 18.00 (Filia punktu bedzie czynna w pierwszy wtorek miesigca)
2) zgodnie z ustawa nieodplatna pomoc prawna winna by¢ §wiadczona w przecietnym wymiarze
5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie. W pomieszczeniach przeznaczonych
dla oséb oczekujacych organizacja prowadzaca punkt powinna udostgpnié¢ informacje m.in.

o zasadach udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j.
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5. Podmioty uprawnione do zlozenia oferty:

O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej moze ubiegaé si¢ organizacja
pozarzadowa prowadzaca statutowa dziatalnos¢ z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, ktéra
spetnia tacznie nastepujace warunki:

1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sig
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;

2) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradca
podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0
nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci przez zlozenie pisemnego
zobowigzania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,
b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.
O powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej nie moze ubiega¢ si¢ organizacja
pozarzadowa, ktora w okresie dwdch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego konkursu ofert nie
rozliczyla si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, jak rdwniez organizacja pozarzadowa, z ktéra Starosta rozwigzat
umowe. Termin dwdch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych
srodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.
6. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadania i zasady przyznawania dotacji:

1) na realizacje zadania przewidziano na rok 2018 ogétem kwote: 60.725,88 zt brutto/rocznie,
5.060,49 zt brutto/miesiecznie.

2) przyznana z dotacji kwota moze zosta¢ przeznaczona na rzecz organizacji (np. wynagrodzenie
dla specjalistow udzielajacych pomocy prawne;j);

3) dotacja, o ktérej mowa w pkt. 6 ppkt. 1 bedzie przekazywana z dolu, w transzach
miesiecznych — po otrzymaniu przez powiat srodkéw od Wojewody na realizacje ww.
zadania;

4) umowa zawarta z organizacja pozarzadowa okresli m.in. szczegétowe warunki realizacji,
finansowania i rozliczenia zadania, umowa sporzadzona zostanie wedlug wzoru stanowiacego
zalgcznik do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016
roku (Dz.U. z 2016 r. poz. 1300) w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

7. Termin realizacji zadania:
Zadanie ma by¢ realizowane od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. w przecietnym wymiarze
5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie, wedlug ustalonego przez Starost¢ Sepolenskiego

harmonogramu.
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8. Warunki realizacji zadania:

1) szczegolowe warunki realizacji zadania regulowaé bedzie umowa zawarta pomiedzy powiatem
sepolenskim a uprawnionym podmiotem;

2) podstawa do podpisania umowy z wyloniong w konkursie organizacja bedzie uchwata Zarzadu
Powiatu w Sepdlnie Krajenskim;

3) zadanie publiczne przedstawione w ofercie nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy
strong umowy, zgodnie przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

4) zleceniobiorca zobowigzany bedzie m. in. do:

a) udzielania nieodplatnej pomocy prawnej na zasadach okreslonych w ustawie o nieodplatne;j
pomocy prawnej i edukacji prawnej;

b) prowadzenia dokumentacji punktu, w tym do przekazywania informacji i zestawien w
terminach i formie okreslonych przez Staroste Sepolenskiego, umozliwiajacych wykonanie
obowigzku okreslonego w art. 12 ustawy z dnia S sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej;

c) zlozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedlug wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016
roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300)
w terminie 30 dni od zakoriczenia realizacji zadania.

9. Skladanie ofert:

1) warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016
roku w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. poz. 1300);

2) oferta powinna by¢ podpisana czytelnie przez osoby, ktére zgodnie z postanowieniami statutu
lub innego aktu sa uprawnione do reprezentowania podmiotu i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych i Zawierénia umow;

3) do zlozenia oferty uprawnione sa organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2016 poz.
1817 z pézn. zm.);

4) oferte nalezy dostarczy¢ w zapieczgtowanej kopercie z dopiskiem: Konkurs na powierzenie
prowadzenia ,,Punktu nieodptatnej pomocy prawnej powiatu sepoleniskiego w 2018 roku™ -
,,Nie otwierac”;

5) adres korespondencyjny:

Starostwo Powiatowe w Sepolnie Krajenskim
ul. T. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajeniskie
6) termin skladania ofert: 28 listopada 2017 roku do godz. 15.00 — o zachowaniu terminu
decyduje data wptywu do Sekretariatu Starostwa Powiatowego;
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7) wszystkie pozycje formularza oferty musza zosta¢ prawidlowo wypelnione zgodnie

z informacjami zawartymi w poszczegélnych rubrykach (w przypadku, gdy dana pozycja

oferty nie odnosi si¢ do podmiotu lub projektu nalezy wpisaé np. ,,nie dotyczy™);

8) oferty wypelnione nieczytelnie, zawierajace niewypeilnione pola lub nieprawidiowo

wypelione nie beda rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym;

9) zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, gdyz otrzyma ja podmiot,

ktérego oferta zostanie wybrana w postgpowaniu konkursowym;

10) do oferty nalezy zataczy¢:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

3)

k)

D

m)

n)

0)

informacje o wczesniejszej dziatalnosci podmiotu sktadajacego oferte w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie;

informacje o posiadanych zasobach rzeczowych zapewniajacych wykonanie zadania;
aktualny odpis z rejestru lub wyciagg z ewidencji lub inny dokument potwierdzajacy
status prawny podmiotu sktadajacego oferte i umocowanie oséb go reprezentujacych;
aktualny statut podmiotu sktadajacego oferte;

o$wiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu skladajacego oferte nie
stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania srodkéw dotacji celowej;
o$wiadczenie potwierdzajace, ze osoby uprawnione do dysponowania $rodkami
finansowymi podmiotu sktadajacego oferte oraz do reprezentowania go w kontaktach
zewnetrznych nie byly karane za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
pisemne zobowigzanie zapewnienia poufno$ci w zwiazku z udzielaniem nieodptatne;
pomocy prawnej i jej dokumentowaniem;

o$wiadczenie potwierdzajace, ze zadania beda realizowane przez osoby uprawnione
wskazane w ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;
informacje o posiadanym zasobie kadrowym, tj. CV oraz dokumenty potwierdzajace
posiadane kwalifikacje i doswiadczenie o0sob, ktore zostang zaangazowane
do realizacji przedmiotowego zadania;

umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca prawnym, doradcg
podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;

pisemne zobowigzanie zapewnienia profesjonalnego 1 rzetelnego udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej, w szczegélnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt
interesow;

informacje o dotychczasowym doswiadczeniu w zakresie udzielania pomocy
prawne;j,

dokumenty potwierdzajgce przynajmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzgcych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji praWnych;

zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych przez Staroste
Sepolenskiego wobec 0sob realizujacych zadanie;

inne informacje i dokumenty wynikajace ze wzoru oferty.
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11) oferent moze dotaczy¢ do oferty rekomendacje i opinie na swoj temat;
12) zalaczniki do oferty winny zostaé¢ zlozone w oryginale lub w poswiadczonej za zgodnosé

z oryginatem kopii przez osoby upowaznione do reprezentowania (Oferenta).

10. Ocena ofert:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)
9

konkurs rozstrzyga Zarzad Powiatu w Se¢pdlnie Krajeniskim po zapoznaniu si¢ z opinig komisji
konkursowej, dokonujac wyboru ofert najlepiej stuzacych realizacji zadania;
ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji na realizacje zadania;
Zarzad Powiatu moze odmoéwié podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania dotacji i
podpisania umowy, w przypadku gdy okaze sie, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania
znaczaco odbiega od opisanego w ofercie, organizacja utraci zdolnos¢ do czynnosci prawnych
lub zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowg oferenta;
w przypadku wyboru oferty, zlecenie nastapi w formie powierzenia realizacji zadania.
oferty zlozone po terminie lub zawierajace bledy formalne zostang odrzucone z przyczyn
formalnych;
rozstrzygniecie konkursu podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie informacji
na tablicy ogloszen oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Sepdlnie
Krajenskim i na stronie internetowej powiatu;
od rozstrzygnigcia konkursu Organizacji biorgcej udziat w konkursie nie przystuguje odwotanie;
procedura rozpatrywania ofert bedzie obejmowac ocen¢ formalng i merytoryczna;
ocena formalna bedzie obejmowata nastgpujace kryteria:

a) czy oferta zostala ztozona w terminie,

b) czy oferta zostata ztozona na obowigzujgcym formularzu,

c) czy formularz oferty zostal prawidtowo wypemiony (wszystkie pola), czytelnie,

d) czy zadanie miesci si¢ w dzialalnosci statutowej organizacji,

e) czy oferta i zalaczniki (kserokopie) zostaty podpisane przez osobg/y uprawnione,

f) czy oferta zawiera wymagane zatgczniki,

g) czy zalaczniki zostaly potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

10) nie dopuszcza si¢ mozliwosci dokonywania poprawek w ztozonej ofercie;

11) oferty, ktore nie spetnia wymogdw formalnych, nie beda podlegaé rozpatrywaniu pod wzgledem

merytorycznym;

12) ocena merytoryczna ofert bedzie dokonana zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 15 ust. 1

ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

13) oferty niepodlegajace odrzuceniu Komisja ocenia merytorycznie i sporzadza zestawienie

ocenionych ofert w kolejnosci zaleznej od ilosci uzyskanych punktéw, wskazujac oferte
najkorzystniejsza, ktoéra otrzymala najwyzsza liczbe punktow. Zestawienie wraz z przyznang

liczba punktéw przekazuje Zarzadowi Powiatu w Segpélnie Krajenskim.
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14) ustala sie kryteria oceny merytorycznej ofert:

Rodzaj kryterium Liczba punktow

a) | doswiadczenie organizacji w realizacji projektow i dzialan

w zakresie poradnictwa prawnego 0-15 punktéw

b) | doswiadczenie organizacji w prowadzeniu punktéw nieodplatnej
pomocy prawnej zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 roku | 0-10 punktéw
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j

b) | kalkulacja kosztow — zasadnos¢ budzetu z planowanymi zadaniami
(czy koszty s3 uzasadnione), realnos¢ kosztéw (czy koszty nie sg | 0-20 punktéw
zZawyzone)

c¢) | jakos$¢ wykonania zadania - przygotowanie zawodowe (kwalifikacje)

0s0b przewidzianych do realizacji zadania Stk punice

d) | dotychczasowa wspdlpraca z powiatem sgpoleniskim w zakresie
realizacji zadan publicznych (rzetelno$¢ i terminowos¢ realizacji | 0-10 punktéw
zadan dotychczas zleconych)

e) | wktad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy, praca spoleczna | 0-5 punktéw

Suma 80 punktow

15) ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi w terminie 14 dni od uptywu terminu do sktadania
ofert;

16) decyzje o wyborze oferty podejmuje Zarzad Powiatu w formie uchwaly;

17) od decyzji Komisji Konkursowej oraz uchwaly Zarzadu Powiatu w Sepdlnie Krajenskim w
sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert nie przystuguje odwotanie;

18) Zarzad Powiatu w Sepolnie Krajefiskim uniewaznia otwarty konkurs ofert w przypadku
okreslonym w art. 18a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz.U. 22016 poz. 1817 z p6zn. zm.);

19) umowa o powiedzenie realizacji zdania publicznego polegajacego na prowadzeniu ,,Punktu
nieodptatnej pomocy prawnej powiatu sgpolenskiego w 2018 roku” zostanie zawarta w siedzibie
Starostwa Powiatowego po ogloszeniu wynikow otwartego konkursu ofert bez zbednej zwioki,
nie pdzniej niz do dnia 15 grudnia 2017 roku;

20) Zarzad Powiatu moze odméwi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania dotacji
i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, ze oferent lub jego reprezentanci utraca
zdolnos¢ do czynnosci prawnych lub zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci
podwazajace wiarygodnos¢ merytoryczng lub finansowa oferenta;

21) wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz z zalaczong do nich dokumentacja nie beda
zwracane wnioskodawcom i pozostang w aktach Starostwa Powiatowego w Se¢p6lnie Krajenskim;

22) za koszty kwalifikowane uznaje si¢ wydatki poniesione w terminie realizacji zadania wskazanym
W umowie;

23) z dotacji nie moga by¢ finansowane wydatki o charakterze majatkowym np. zakup srodkow
trwalych.
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Podmiot, ktory otrzyma dotacj¢ na prowadzenie ,,Punktu nieodplatnej pomocy prawnej powiatu
sepolenskiego w 2018 roku nie moze podejmowaé dziatan, wynikiem ktérych bedzie otrzymanie
pomocy finansowej z budzetu powiatu na cel bedacy przedmiotem zawartej juz umowy z powiatem.
W ofercie nalezy opisa¢ dziatania informacyjno — promocyjne planowane w ramach realizacji zadania
publicznego. Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie z zawarta umowg oraz
obowigzujacymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.
11. Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej:
Podmiot wybrany do realizacji zadania bedzie zobowiazany si¢ do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji
ksiegowej umozliwiajacej identyfikacj¢ poszczegodlnych operacji ksiegowych i ich jednoznaczne
przypisanie do wydatkow ze srodkéw pochodzacych z dotacji. Wszystkie wydatki zwigzane z realizacja
zadania powinny by¢ regulowane za posrednictwem wyodrebnionego, nieoprocentowanego rachunku
bankowego.
12. Zrealizowane zadania publiczne tego samego rodzaju i wielkos$¢ udzielonego dofinansowania:
1) 2016 rok — organizacja pozarzadowa w roku 2016 na prowadzenie Punktu otrzymata dotacje
w wysokosci 59 946,00 zt brutto;
2) 2017 rok - organizacja pozarzagdowa w roku 2017 na prowadzenie Punktu otrzyma dotacje w
wysokosci 60.725,88,00 zt brutto.
13. Obowiazki podmiotu wybranego do realizacji zadania:
1) W zakresie monitoringu i kontroli:

a) niezwloczne informowanie w formie pisemnej Starosty Sepolenskiego o problemach
w realizacji zadania, w szczego6lno$ci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

b) przekazywanie danych niezbednych do opracowania przez Staroste Sepolenskiego
informacji o wykonywaniu zadania polegajacego na udzieleniu nieodptatnej pomocy
prawnej - w tym przekazywanie miesigcznych zestawien w terminach i formie
okreslonych przez Starost¢ Sepolenskiego, umozliwiajagcych mu wykonanie obowigzku
okreslonego w art. 12 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej oraz sporzadzanie innych informacji o charakterze
sprawozdawczym;

c) przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania w sposdb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz informowanie Starosty Sepolenskiego o
miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym zadaniem;

d) poddanie si¢ kontroli przeprowadzanej przez Zespdt kontrolny powotany przez Staroste
Sepolenskiego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu oraz zapewnienie prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja
zadania - kontrola moze zostaé przeprowadzona w siedzibie Oferenta, a takze w miejscu
realizacji zadania.

2) W zakresie ochrony danych osobowych: przetwarzanie na zlecenie Starosty Sepolenskiego
danych osobowych w celu umozliwienia kontroli wykonywania zadania, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016, poz. 922).
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3) W zakresie informacji i promocji zadania:

a) zapewnienie odpowiedniej informacji o funkcjonowaniu ,,Punktu nieodplatnej pomocy
prawnej powiatu sgpolenskiego”, co najmniej na swoich stronach internetowych,

b) umieszczanie herbu lub logo powiatu na dokumentach dotyczacych punktu, w tym:
materiatach promocyjnych i informacyjnych i edukacyjnych dotyczacych realizowanego
zadania.

14. Zarzad Powiatu w Sepoélnie Krajenskim zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania
konkursowego na kazdym etapie lub rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym umowy na $wiadczenie
nieodptatnej pomocy prawnej zawartej z organizacja wyloniong w postgpowaniu konkursowym
w przypadku uchwalenia prezydenckiego projektu ustawy o zmianie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz niektérych innych ustaw, a tym samym

zmiany zasad organizacji nieodplatnej pomocy prawnej i powierzania jej organizacjom pozarzadowym.

Czlonkowie Zarzadu Powiatu: /A

Jarostaw Tadych

Andrzej Marach
Danuta Zalewska
Katarzyna Kolasa

Kazimierz Fialkowski
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