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Jak zatozy¢ konto?

Proces zaktadania konta organizacji zawsze rozpoczyna sie od zatozenia konta uzytkownika. Jesli nie posiadasz jeszcze konta na platformie

e ePUAP postepuj zgodnie z ponizszymi.
Jesli jestes juz zarejestrowanym uzytkownikiem przejdz do zaktadania konta organizaciji. (kliknij w link)

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie  Dostepnosé  English

Ie punp E -E Faloguj sie k4 Zarejestruj sig

n e Na stronie gtéwnej w prawym, gérnym
KATALOG SPRAW POMOC O aPUAP KOMNTAKT . . . e e
rogu klikamy na przycisk Zarejestruj sie

Katalog spraw = Znajdz urzad

o Edukacja — Sprawy obywatelskie - Podatki, oplaty, cia

Magrogy, stypendis, awanse Akt stanu cywilnego Podatek dochodowy

Dekiarac)e podatkowe

ZoTEMLY Mandat

Opdaty skarbowe

Dgdine sprawy urzedowe
Dierkbaracjis | aghossenia celne

Majczescie] zalatwiane sprawy Najezescie] zalatwiane sprawy Majczescie] zalatwiane sprawy

wmy Przadzishiorczoss = Rolnictwo - Zdrowie

Czialainoél gospodarcza

olenia | konces|e

Dofn

Pronwd sakbadanin deinfalnose]

Majczescie) zalatwiane sprawy Najezescie) zalatwiane sprawy Majczescie) zalatwiane sprawy

Przed rozpoczeciem rejestracji przygotuj numer PESEL. W przypadku poprawnego wypetnienia pola PESEL podczas rejestracji konta, system
automatycznie ztozy wniosek o Profil Zaufany.
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Jak zatozyc¢ konto?

Plarwsze imig *

Chiugre omes
MNazwishi *
Legin
Haslo *
Uzupetnij pola wymagane,
Ooznaczone czerwonymi
Powtdrz e-mail * . .
gwiazdkami
Numer PESEL *
Mr tedafonu *

Zapoznalem sig 2 zakresem | warunkami koezystania 7 ePUAP j wyrazam zgode na preefwarzanie moich danych asobowych

Owecut

Wisz tekst widoczny na obrazie

Pole 'Login' powinno zawierac od 3 do 20 znakdéw, niedozwolone jest uzywanie znakéw diakrytycznych, tzn. 3, ¢, €,t, 1, 6, $, Z, Z oraz
znakow specjalnych, np. |, @, #, %. ?, {, *, z wyjatkiem znakow ,,-,, i, "

d Pole 'hasto' powinno zawieraé co najmniej najmniej 8 znakéw dtugosci, minimum 1 mata litera, 1 DUZA LITERA, 1 cyfry lub 1 znak
specjalny np.: _.,;;1?@#S%&~ " * A +-=()[1{}<>V/| ,
Pola 'Login' nie mozna edytowac. Zarejestrowany ‘Login’ nie moze by¢ uzyty ponownie w systemie. Jesli usuniesz konto nie bedziesz miat
mozliwosci zarejestrowania konta o tym samym Loginie.
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Jak zatozyc¢ konto?

W przypadku poprawnego wypetnienia pola PESEL system automatycznie sktada wniosek o Profil Zaufany dla tego uzytkownika.
Uzytkownik otrzymuje powiadomienie mailowe potwierdzajgce ztozenie wniosku o Profil Zaufany.

Profil zaufany jest formg bezptatnego podpisu elektronicznego.

Posiadanie Profilu Zaufanego pozwala na podpisywanie i wysytanie pism elektronicznych do urzedu.

Frarwsze mmms *
Drugie imig
Mazwisko

Logm *

Hasho * nagmnle) 1 wislica itara, 1 math itera ars:
E-mail *
Powtdrz e-mail
MNumer PESEL *

Nr telefonu *

Zapoznalem sig 2 rekmesem | warunkami korrystania 2 ePUAR | wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

Owecut

Whisz tekst widoczny na obrazie

[ | o

Potwierdz swaj Profil Zaufany w jednym z Punktéw Potwierdzajacych. Aby urzednik mégt poréwnac Twoje dane z danymi na wniosku
niezbedne bedzie okazanie dowodu osobistego albo paszportu.
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Jak zatozy¢ konto?

Wszystkie kody autoryzacyjne bedg przychodzity jako wiadomos¢ tekstowa (sms) na numer telefonu podany podczas rejestracji konta. Kody
beda wysytane w przypadku préby podpisania sie Profilem Zaufanym podczas zatatwiania sprawy
czy tez proby logowania na konto ePUAP, jesli podczas rejestracji konta zaznaczysz opcje Chce logowanie do Profilu Zaufanego dodatkowo

potwierdza¢ kodami do autoryzacji

Pierwsze imig *
Drugie imig
Nazwisko *

Login *
Hasto *
E-mail *
Powiorz e-mail *
Numer PESEL ~

Nr telefonu *

INNOWACYINA
GOSPODARKA

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:';_I.\I;_,"'::LI

Przy jego pomocy bedziesz logowac sig do ePUAP

Co najmniej: 1 wielka litera, 1 matA litera oraz cyfra lub znak specjalny
Na ten adres bedziesz otrzymywac powiadomienia

Wymagane, aby moc przypomniec hasto na maila

Konieczny do weryfikacji Twojej tozsamosci

+ Potrzebny do autoryzowania zalatwianych spraw SMSem

¥ Zapoznatem sie z zakresem i warunkami korzystania z ePUAP i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

Owecut

Wpisz tekst widoczny na obrazie

Zarejestruj sig Generuj nowy obraz
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Jak zatozyc¢ konto?

Po wybraniu Zarejestruj sie system przenosi zalogowanego uzytkownika na formatke potwierdzenia numeru telefonu. Po
potwierdzeniu Numeru telefonu uzytkownik zostaje przeniesiony na strone wyszukania Punktu Potwierdzajgcego.

Wszystkie kody autoryzacyjne bedg przychodzity jako wiadomosc tekstowa (sms) na podany numer. Kody bedg wysytane w przypadku
proby podpisania sie Profilem Zaufanym podczas zatatwiania sprawy czy tez préby logowania na konto ePUAP, jesli podczas rejestracji
konta zaznaczysz opcje Chce logowanie do Profilu Zaufanego dodatkowo potwierdzac¢ kodami do autoryzacji.

“DOUAQAP KA W dostrony giowne] Zatoz profil dla firmy, instytucji lub podmiotu publicznego »

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 1 z dnia 26.08.2016: *
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Jak zatozy¢ konto?

Po wybraniu Zarejestruj sie uzytkownik zostaje automatycznie zalogowany do systemu.
0 Na podany przy zaktadaniu konta adres e-mail zostaje wystane powiadomienie informujgce o tym, ze uzytkownik zarejestrowat konto na

platformie ePUAP.
- s
“epuap = s = . .
Dane zalogowanego uzytkownika
n KATALOG 39RAN POMOGC O aPUAP KONTAKT W Systemie
[ vocon |
Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet
1 ZAREJESTIUI SIE 2 AUTORYZI KONTO e R

— g—r

T AW m  Znapi vrzad
Praca i zatrudnienie Sprawy obywatelskis Edukacja

- - 2 - )

sjcamicin) sacatmiane wprany sajcaphcw) 2atacaiane spraey iajeyhcieg eatavetara sprewy

wp  Podatk, oplaty, cla wy Freedaigbiorczose wy 2drowie

Hagezmicon] sewtniane orany Haczgic el satataane seoawy Naczyacies alrbutans sprawy
A, Tibi bt test - nin

- : W modyfikewac

g besm) 1T $aranT taje1 b ) Zatat

é E Pamietaj! Informacja o zatozeniu konta nie jest jednoczes$nie potwierdzeniem Profilu Zaufanego.
Potwierdz swdj Profil Zaufany w jednym z Punktéw Potwierdzajacych.
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Wypetnienie danych adresowych

N e

“erPUnApP
& EET—— Przy danych uzytkownika
kliknij na symbol ¥ a
——— e nastepnie, z rozwinietej listy,

saniba speans

wybierz Zarzadzanie kontem

Mozesz edytowad
wprowadzone, podczas —
rejestracji konta, dane lub B | E—
uzupetnié np.: Adres e B b e e
zamieszkania

o Aby rozpocza¢ edycje danych,
” e kliknij Zmien przy polu, ktére
...... — T - chcesz edytowac

Pamietaj, ze jesli masz potwierdzony Profil Zaufany zmiana danych takich jak Imie, Nazwisko, Numer PESEL spowoduje koniecznosé
é i ponownej autoryzacji konta w Punkcie Potwierdzajacym.

Pola 'Login' nie mozna edytowac. Zarejestrowany ‘Login’ nie moze by¢ uzyty ponownie w systemie. Jesli usuniesz konto nie bedziesz miat
mozliwosci zarejestrowania konta o tym samym Loginie
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Wypetnienie danych adresowych

Wprowadzone dane adresowe wraz z zaznaczong opcja Automatycznie wypetniaj formularze tymi danymi skutkujg automatycznym
0 wypetnianiem formularzy bez koniecznosci wpisywania tych danych recznie.
Zaznaczenie pola Uzywaj tego adresu do filtrowania spraw w Katalogu Ustug Publicznych dla jednego z adresow (zamieszkania lub
zameldowania) sprawi, ze system podpowie sprawy, ktére mozesz zatatwi¢ w Twojej okolicy.
“esuUAP = .
[~ T ——— Wprowadz dane w
[ - | odpowiednie pola i kliknij
Zapisz aby zapisaé
wprowadzone zmiany lub
Anuluj aby wréci¢ do

Woybierz jeden adres = ustawien poczatkowych —w
(zamieszkania lub ten sposéb mozesz edytowac
zameldowania) dla ktérego réwniez pozostate pola.

chcesz uzyc filtra podczas

wyszukiwania ustug, i
zaznaczajac pod nim opcje ——
Uzywaj tego adresu do T mmmm——— s
filtrowania spraw w Katalogu JUS— '

US}ng Publicz nych T — )

Po zatwierdzeniu zmian
pojawi sie komunikat
Aermciares s ameina informujacy o zmianie
danych na koncie
e uzytkownika

s serin

INNOWACYINA o evromersen
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Zaktadanie konta organizacji

0 Przed zatozeniem konta organizacji nalezy zalogowac sie na swoje konto osoby fizycznej na ePUAP. Jesli nie posiadasz konta na ePUAP,
Zarejestruj sie (kliknij w link).

- STREFA KLIENTA

n KATALOG SPRAW POMOC

Katalog spraw

STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie

Moja Tomasz
N1 S Kowalski A
tomaszkowalski

Dostepnosé English

4% Zzarzadzanie kontem

0 ePUAP KONTAKT

=+ Utwérz profil firmy lub instytucji
Przy danych uzytkownika kliknij
na symbol ¥ a nastepnie, z
rozwinietej listy, wybierz
Utworz profil firmy lub
instytucji

[ wylogyj sie

Inne podziaty spraw ~ Pokaz sprawy. ¥ Dla obywateli ¥ Dla przedsiebiorcow

Znajdz urzad w ktérym chcesz zatatwié sprawe

Pracai Sprawy

o . Edukacj Rolnict
" zatrudnienie " obywatelskie - TLerdE - olnictwo

Test strony giownej 1
Test strony giownej 2
Poszukiwanie pracy
Dziatalnost gospodarcza
Paktyki

Najezescie] zatatwiane sprawy

TEST - AW - nie
"B kasowacinie
modyfikowaélc

TEST - AW - zdarzenie 1

Najczesciej zalatwiane sprawy

test
Akt stanu cywilnego

Rodzina

Najezescie] zatatwiane sprawy

Zibi Inst test - nie
- modyfikowac.

Zibi inst - kategoria.

Najczeécie] zatatwiane sprawy

zdarzenie - test

Najezesciej zatatwiane sprawy

‘ Test_PB_3

zdarzenie_2_zmodyfikowane

Najczeséciej zalatwiane sprawy

Do testow

Najezescie] zatatwiane sprawy

UNIA EUROPEISHA

fafl  INNOWACYINA
GOSPODARKA

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:"'.\_I.\I;_,"'::LI

ELIRQPEISHE FUNDUSE
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Zaktadanie konta organizacji

i)

organizacji

- st P —
Tomasz
- -
esunpP ., Ko v
n KATALOS SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Zabzadzanie hontem

HBiteria logawania

Utwarz nowy profil dia
fitfriy bub insrytucii

Uprawnienia

Uzupetnij pola wymagane,
oznaczone czerwonymi gwiazdkami,
ewentualnie dodatkowo pola
nieobowigzkowe

A

0, $, Z, 2 oraz znakdw specjalnych, np. !, @, #, %. ?, {, *, z wyjatkiem znakéw ,,-,, i ,,_
Pola ,Identyfikator w ePUAP' nie mozna edytowac.

Utwdrz nowy profil

1 | wybierz typ koma | torme prawng

) =
ek w7 o
Firma Instytucja Podmiot publiczny
Wiybiera rodznj instytucii
Fundumz * Fodacn

Prardsenonte pfoboee

]

2 | Dane orgenizaci

i inabytiacf
Pruina e iy +
Iosrnytinaior o
LA
",
RE
KRS
orma whsnador v
R EEE

”

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA ePUAPH B i

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:"'.\_I.\I;_,"'::LI

Szczegotowe informacje na temat prowadzonej dziatalnosci, tj.: forma prawna, adres, NIP, REGON etc., znajdziesz w KRS Twojej

Wybierz typ konta i forme
prawng organizacji dla ktérej
chcesz utworzy¢ konto

Wybierz rodzaj instytucji,
ktéra reprezentujesz

Pole ,Identyfikator w ePUAP' powinno zawiera¢ od 3 do 20 znakdéw, niedozwolone jest uzywanie znakéw diakrytycznych, tzn. g, ¢, €, 1, A,
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Zaktadanie konta organizacji

Prawidtowo zatozone konto organizacji pozwala na przesytanie wniosku, np. Pisma Ogdlnego, ktére umozliwia skierowanie pisma drogg

elektroniczng do kazdego podmiotu publicznego, ktéry posiada Elektroniczng Skrzynke Podawcza na ePUAP. Konto organizacji daje
e mozliwos¢ ztozenia podpisow Profilem Zaufanym lub certyfikatem kwalifikowanym pod jednym wnioskiem przez wszystkich dodanych do

organizacji uzytkownikow.

Masz rowniez mozliwosc¢ edycji danych konta (kliknij w link).

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnoéé English
“edunp -
m N Mo Kowalski v

skrzynka
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Zarzadzanie kontem

Tryb edycji

Poprawnie utworzono nowy profil.

- _ O zatozeniu nowego podmiotu
Historia logowania informuje komunikat Poprawnie

utworzony nowy profil
Utwérz nowy profil dla
firmy lub instytucji

Uprawnienia

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA ePUAPH o s
NARDDOWA STRATEGI SPOMDACE
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Logowanie i wybor podmiotu

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English

“ePUAP

B —Ef Zaloguj sie 4 Zarejestruj sie

KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Kliknij na Zaloguj sie aby przejs¢ do
strony logowania

Katalog spraw

o Edukacja

Magrody, stypendia, awanse

Najczesciej zalatwiane sprawy

- Przedsiebiorczosit

Dziatalnosé gospodarcza
Zemwolenia i koncesje
CIGD
Dofinansowanie z UE

Proweadzenie | zaktadanie dziatalnosci

Najczesciej zalatwiane sprawy

INNOWACYINA
GOSPODARKA

-— Sprawy obywatelskie

Akt stanu cyvwilnego
Rodzina

Cudzoziemey

Ogdlne sprawy UZedowe

Najczesciej zalatwiane sprawy

- Rolnictwo

Leczenie uzaleznian 2
Diokumentacia medyczna 2
Rejestry medyczne 2
Ubezpieczenie zdrowotne 2

Miepetnosprawni 2

Majczescie] zalatwiane sprawy

“erUAPH

- Podatki, optaty, cta

Podatek dochodowny
Deklaracje podatkowe
handat

Optaty skarbowe

Deklaracje i zgtoszenia celne

Najczesciej zalatwiane sprawy

-y Zdrowie

Leczenie Uzaleiniar
Dokumentacja medyczna
Rejestry medyczne
Ubezpieczenie zdrowotne

Miepetnosprawni

Majczesciej zalatwiane sprawy

UNIA EUROPEISHA
ELIRQPEISHE FUNDUSE
ROZWIOIL REGIONALNEGD

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:':I.\Ii_?:ﬂ_l
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Logowanie i wybor podmiotu

fil
zadfany '

S Po wpisaniu Loginu i
Wopisz swdj Login i n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT Hasta kliknij tutaj aby
Hasto w odpowiednie zalogowac sie w
pola Logowanie do systemu za pomoca hasta systemie
* - pola wymagane
s . . Login lub adres e-mail *
Jesli logujesz sie do
systemu przy uzyciu
Hasto *

certyfikatu kliknij w ten
link

Zaloguj mnie »

Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego | Nie pamigtam loginu | Nie pamietam hasia

Wybor kontekstu

* - pola wymagane

Wybierz podmiot * Przyktadowy Podmiot B

. = & Rozwin liste i wybierz
Po.wyll'oramu kont.a aloguj konto na ktérym
kliknij na Zaloguj

chcesz sie zalogowac

Jesli zapomniates loginu jaki podates przy zaktadaniu konta wystarczy, ze w pole obok wpiszesz ten sam adres e-mail, ktéry podates
podczas rejestracji konta i nacisniesz przycisk Przypomnij login. Wowczas na podany adres e-mail zostanie wystany mail z podanym
/\  loginem.
/ Jesli nie pamietasz hasta, nacisnij przycisk Nie pamietasz hasta? Aby odzyskac¢ dostep do Twojego konta podaj login (identyfikator) oraz
adres e-mail uzyty podczas rejestracji. Na podany adres e-mail zostanie wystany mail pozwalajacy zmienic¢ hasto.

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA ePUAPH B i

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:"'.\_I.\I;_,"'::LI
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Logowanie i wybor podmiotu

Michat

Zalogowany w systemie

4% Zzarzadzanie kontem uzytkownik ma mozliwosc
zmiany podmiotu, w
MACHS I dflle i (Rcoov Bl kontekscie ktérego pracuje,

bez koniecznosci
wylogowania. Przy danych
Zarzadzanie Logowaniem (pz.gov.pl) uzytkownika k||kn|_| na
symbol ¥ a nastepnie, z
rozwinietej listy, wybierz
Rejestr Zdarzen zmien podmiot

Zmien podmiot

Utworz profil firmy lub instytucji

3 wyloguj sie

Wybor kontekstu

Rozwin liste i wybierz
konto na ktérym
Wybierz podmiot * Przyktadowy Podmiot chcesz sig zalogowac

* - pola wymagane

Po wybraniu konta
kliknij na Zaloguj

INNOWACYINA Funursu':epsmt_:
GOSPODARKA “ePUAP By

MARDDOWA STRATEGEA SPOMOSCI
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Edycja danych adresowych

W zaleznosci od rodzaju formularza udostepnionego na ePUAP przez dany urzad, uzupetnienie danych adresowych skutkuje automatycznym
wypetnianiem formularza bez koniecznosci wpisywania tych danych recznie.

“epuap Przy danych uzytkownika
& TR kliknij na symbol ¥ a
= nastepnie, z rozwinietej listy,
EESESE " A wybierz Zarzadzanie kontem

Firma Instytucia Podmiot pusicany

Wprowadz dane adresowe
w odpowiednie

Usuwanie organizacji

Wprowadz dane w
odpowiednie pola i kliknij
Zapisz aby zapisaé
wprowadzone zmiany, Anuluj -
aby wrécic do ustawien
poczatkowych, lub Usun aby
usungé konto organizacji

Czy jestes pewien, Ze chcesz usunac te organizacje?

Po wyborze przycisku Usun
pojawi sie okno, w ktérym
< E==1 nalezy potwierdzi¢ che¢

usuniecia konta organizacji
[ 1.]..] S g J

Pola ,Identyfikator w ePUAP' nie mozna edytowac.
Uwaga! Jesli usuwanie konta jest operacjg nieodwracalng. Usuwanie konta wigze sie z utratg wszystkich zasobdw organizacji, w tym
skrzynek, na ktérych gromadzone sg wszystkie dokumenty.

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA ePUAPH By

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:':I.\Ii_?:ll_l
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta organizacji

Do wszystkich funkcjonalnosci zarzgdzajacych zwigzanych ze swoim kontem jak i podmiotem uzytkownik moze dostac sie poprzez zaktadke
Zarzadzanie kontem. Mozemy tam przejrze¢ Historie logowania na danym koncie, tworzy¢ profile firm lub instytucji oraz zarzadzac
uprawnieniami danego podmiotu (zapraszac uzytkownikow i nadawac¢ im uprawnienia) w zaktadce Uprawnienia.

- STREFA KLIENTA

STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosc English

Tomasz
== Moja " . . .
ﬂ R sihynka o A Zaloguj sie na swoje konto na

ePUAP.

Katalog spraw

‘A‘ Zarzadzanie kontem

POMOC 0 ePUAP KONTAKT Przy danych uzytkownika
kliknij na symbol ¥ a
nastepnie, z rozwinietej listy,

wybierz Zarzgdzanie kontem

=+ Utworz profil firmy lub instytucii
Uzywaj ePUAP jako inny uzytkownik

Inne podziaty spraw ~ Pokaz spr| @ Wylogujsie

ZnajdZ urzad w ktérym chcesz zatatwic sprawe

[}

n Praca i
zatrudnienie

Poszukiwane pracy
Dziatalno$¢ gospodarcza
Prace interwencyjne
Prakiyki

Aktywizacja zawodowa

Najczesciej zatatwiane sprawy

Przedsiebiorczosé

Dziatalnost¢ gospodarcza
Zezwolenia | koncesje
CIGD

Dofinansowanie z UE
Prowadzenie | zakiadanie
dziatalnosci

Najczesciej zatatwiane sprawy

Sprawy

obywatelskie Podatki, optaty, cta

o Edukacja

Akt stanu cywilnego Nagrody, stypendia, awanse Podatek dochodowy

Rodzina Dofinansowanie Deklaracje podatkowe

Cudzoziemcy Uznawanie kwalifikacji Mandat

Ogolne sprawy urzedowe Warsztaty | szkolenia Opfaty skarbowe

Deklaracje i zgtoszenia celne

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy

Dofinansowanie z
funduszy Unii
Europejskiej

Zdrowie Rolnictwo

Leczenie uzaleznier Leczenie uzaleznien 2 }
Leczenie uzaleznien 3
Dokumentacja medyczna Dokumentacja medyczna 2
Dokumentacja medyczna 3
Rejesiry medyczne Rejestry medyczne 2
| ¥ Rejesiry medyczne 3
Ubezpieczenie zdrowotne Ubezpieczenie zdrowotne 2
Ubezpieczenie zdrowotne 3
Niepetnosprawni Niepeinosprawni 2
) ) Niepetnosprawni 3
APijanowski
Najezgsciej zalatwiane sprawy i
Najezescie] zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

UNIA EUROPEISHA
ELIRQPEISHE FUNDUSE
ROIWCHIL REGIONALNEGD

INNOWACYINA
GOSPODARKA

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:';_I.\I;_,"'::LI

“erUAPH

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl
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Zapraszanie uzytkownikow do konta organizacji

Administrator podmiotu (Wtasciciel) moze zarzgdzac¢ swoim kontem w zaleznosci od potrzeb, np.: zapraszac i usuwac innych uzytkownikow
do zatozonej organizacji czy tez nadawac lub odbiera¢ nadane uprawnienia do konta

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English
) Tomasz
lé p U Q p ﬂ N simynka Kowalski v
fundacja
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Kliknij tutaj aby zaprosi¢ nowego

Przejdz do ; i izacii
zakJ{adki e e e uzytkownika do organizacji

o Uprawnienia do konta Zapros osobe
Uprawnienia

Historia logowania

Dostep do konta
Utworz nowy profil
dla firmy lub instytucji
Tomasz Kowalski (tomaszkowalski) Wiasciciel
Uprawnienia
UNIA EUROPEISKA
coseonsRka  “@PUAPH T
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta organizacji

Rozwin liste klikajac na
symbol V¥ iustaw
uzytkownikowi dostep do
konta jako Gos¢ lub jako
Administrator podmiotu
(kliknij w link)

W zaleznosci jakie funkcje
ma petni¢ nowy
uzytkownik w danej
organizacji, Administrator
podmiotu moze nadac
Role domysing (praca ze
sktadem dokumentoéw,
konfiguracja sktadu)

B oo
“ePUnApP

"

STREFA URZEDNIKA

n KATALOG SPRAW

Zarzadzanie kontem
uprd

Historia logowania
Dos;

Utwarz nowy profil
dia firmy hub instytucji

Jesli zapraszasz osobe, ktora ma

konto na ePUAP zaznacz opcje Ma
juz konto w ePUAP i wpisz ponizej

jej Login w systemie ePUAP.

Jesli zapraszasz osobe, ktéra nie
zarejestrowata sie w systemie
ePUAP zaznacz opcje Nie ma

jeszcze konta w ePUAP i wpisz

ponizej Adres e-mail dodawanej

Tomasz
ﬁ Mot Kowalski
Skrzynka
fundacia
FPOMOC 0 ePUAP KONTAKT
Zapros osobe do konta
Podaj dane osoby, kidrg chcesz zaprosic do konta
Zapraszam osobe, kidra:
& Ma juz konto w ePUAP ‘ Nie ma jeszcze konta w ePUAP powaiskl)
Login w systemie ePUAP [ plotr_kowa
Ustaw dostep jako:
Gosc -
Uprawnienia
il Rota domyéina

Wotre osoby

~—

Kliknij tutaj aby wystaé

zaproszenie

INNOWACYINA
GOSPODARKA

MARDDOWA STRATEGEA SPOMOSCI

“erUAPH

Uzupetnij pole Wiadomos¢
(pole to nie moze by¢
puste)

UNIA EUROPEISHA
ELIROPE 15K FUNDUST
ROZWCHIU REGIONALNEGD
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19



Przyjecie zaproszenia do organizacji

Zadaj pytanie Dostepnos¢ English

. STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP

% Zarzadzanie kontem

Uprawnienia do konta

@®  Historia logowania
Dostep do konta

«<x» Utwérz nowy profil
A dla firmy lub instytucji

Uprawnienia

Oczekujace zaproszenia

W zaleznosci od tego czy
uzytkownik przyjat czy
odrzucit zaproszenie do
organizacji pojawi sie
informacja
potwierdzajgca
konkretny wybér

~o= Moja Piotr
m [~ Skrzynka Kowalski v

piotr_kowalski

KONTAKT
Przyjmij lub Odrzu¢
- zaproszenie do organizacji
Zapro$ osobe . . . .
klikajgc w odpowiednie
pole
Piotr Kowizlski (piotr_Kowalskiy Wasciciel
Organizacia  Zapraszajacy Wiadomosd

fundacja tomaszkowialskl  Zapraszam do organizacli  Prayimi)  Odrzud

f )
s Zaproszenie zostalo przyjete

\ J

r )
'LA- Zaproszenie odrzucone

\ J

ePUAP, rozwing¢ liste przy danych uzytkownika, wybrac Zarzagdzanie kontem a nastepnie wejs¢ w zaktadke ‘Uprawnienia’.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA a(Srel¥[ale] 2| ool s

RARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl

Informacje o wystanym zaproszeniu uzytkownik znajdzie na swojej skrzynce ePUAP (zaproszenie wystane do uzytkownika zarejestrowanego
na ePUAP) lub na adres mailowy (zaproszenie wystane do uzytkownika nie zarejestrowanego).
Zaproszony uzytkownik powinien przyjg¢ lub odrzucic¢ zaproszenie do podmiotu. Aby to zrobi¢ powinien po zalogowaniu na swoje konto
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta organizacji

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

“¢  Zarzadzanie kontem

(®  Historia logowania

<o Utworz nowy profil dia
N firmy lub instytucj

Uprawnienia

Zadaj pytanie Dostepnosé English

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:"'.\_I.\I;_,"'::LI

_ Tomasz
B E gn:%nka Kowalski v
fundacja
POMOC O ePUAP KONTAKT
Tryb edycji
Uprawnienia do konta
Zapros osobe
Dostep do konta
Tomasz Kowalski (fomaszkowalski) Wiasciciel
Piotr Kowalski (piotr_kowalski) Gost Zmien
Dane uzytkownika ‘
przyjetego do organizacji
Kliknij tutaj jesli chcesz
edytowacd ustawienia lub
usung¢ dostep do konta
podmiotu
INNOW&C\” NA UNIA EUROPEJSKA
Fr EURCHEJSHI FUSNDUIST
GOSPODARKA elUAPA T

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl
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Usuwanie dostepu do konta organizacji

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English

Iepunp B = Ve Kona v

e Kowalski
fundacja
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

N Zarzadzanie kontem
Uprawnienia do konta

Zapros osobe

(O  Historia logowania

g Utwérz nowy profil dia Do I
firmy lub instytucji

Zmienh dostep do konta firmowego
Uprawnienia

Wiasciciel
Edytuj uprawnienia lub usun dostep

Piofr Kowalski (piofr_kowalski)
Vstaw dostep Jako Kliknij tutaj jesli chcesz
| | cose - usungac¢ uzytkownikowi
Uprawnienia dostep do konta podmiotu
Rola domysina /

Usuﬁ dostep do konta podmiotu

Potwierdzenie usuniecia
uzytkownika z konta
rganizacj organizacji

0 Usunieto u

mika Piotr Kowalski z

INNOWACYINA Funu!u':?pml.:
GOSPODARKA @PUAP By

MARDDOWA STRATEGEA SPOMOSCI
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